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企業移転支援
オフィスの拡張や拠点統合等に伴う移転を、移転先ビル側との調整、
引越し業者選定、移転管理まで一括で支援いたします。

支援概要
● 移転・引越実施計画の策定・支援 （作業工程、作業手順書、転用計画図の作成など）
● 移転業者との打合せ｜● 職員向け説明会の実施支援
● 搬出入管理支援｜● 廃棄物のマニュフェスト確認支援
● 現場調整に伴う図面の修正、照合

引越作業手順書例

移転説明会→梱包→移転作業の手順について
わかりやすく提示します。

備品転用計画のための現状調査と移転後の配置例
移転前と移転後の配置を明確にし、作業を効率的に実施します。

移転前現状図：移転品のナンバリング 移転後図面：移転品の設置位置を表示

引越スケジュール例

多数の拠点からの移転をスケジュール化し、
効率よく計画します。

移転スケジュール移転作業スケジュール［日程］

1月8日（木）
時間13:00~

①2月2日（月）
②3月9日（火）

移転説明会

梱包資材搬入

職員事前作業

移転本作業

職員後作業

移転作業完了

残材回収

2月27日（金）~
3月16日（火）

3月18日（木）~
3月24日（水）

3月25日 調整作業
3月25日（木）~
3月26日（金）

①3月26日（金）
②4月2日（金）

使用済みダンボールを
回収します。

ダンボール解梱作業
（使用済みダンボールは、所定の集
積場所まで運んでください）

搬出側搬入側に分かれて
移転作業を実施。

1 ダンボール詰め 
2 ラベルの記入、貼付
3 OA機器断線、ケーブルまとめ等

ダンボール、行き先ラベル、
エアーキャップ、OA用袋等
をお届けいたします。

具体的な移転作業について
の詳しい説明を行います。

［サンプルイメージ］

［サンプルイメージ］

［サンプルイメージ］

［サンプルイメージ］
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